关于做好2013年创新社会实践行动计划项目结题和经费报销的通知
各学院、团委、社科部：

 在学校党委和行政的关心下，在全校师生的共同努力下，2013年创新社会实践行动计划顺利进行，各个项目基本完成。现将2013年创新社会实践行动计划项目结题和经费报销工作布置如下：
一、项目结题既是学生参加社会实践活动的总结和指导教师的评分依据，也是在后期总结评比的重要内容。因此，各学院要高度重视，指导学生认真做好结题工作。

二、项目结题内容包括：


（1）项目结题：项目结题报告


（2）个人社会实践活动总结：总结报告、其他有关材料


（3）教师评分


（4）学院（部门）评价

三、操作步骤

1、项目结题：


由项目负责人负责完成，具体操作方式为：


（1）登录社会实践网站（http://shsj.nbut.cn/admin）；


（2）选择“项目管理”功能，显示作为项目负责人所参加的所有项目；

（3）选择某个项目，点击右边的“项目结题”，在打开的页面中可以输入结题报告，并予以保存；


（4）可以在页面最下方上传其他有关资料。

2、个人总结：


参加社会实践的所有同学都要进行个人总结，具体操作方式基本同项目结题，只是在上述第三步操作时，选择“学生结题”。

3、老师评分：


当团队成员完成个人总结后，指导教师可以登录社会实践网站，对团队成员进行评分。具体操作方式如下：


（1）登录社会实践网站（http://shsj.nbut.cn/admin）；


（2）选择“项目管理”功能，显示作为指导教师所参与的所有项目；

（3）选择某个项目，点击右边的“项目成绩”，在打开的页面中可以输入所有团队成员的评语和成绩，并予以保存。

4、学院（部门）评价：


学院（部门）管理人员根据项目完成情况，对各个项目予以评价。具体操作方式如下：


（1）登录社会实践网站（http://shsj.nbut.cn/admin）；


（2）选择“项目管理”功能，显示学院（部门）所管理的所有项目；

（3）选择某个项目，点击右边的“项目成绩”，在打开页面的左上方可以输入该项目的成绩，并予以保存。

四、具体要求
 请各学院要高度重视，认真组织。在10月20日前完成项目结题报告和个人总结，10月23日前完成教师评分，10月25日前完成学院（部门）评价。结题工作完成后，开始团队的经费报销工作。
五、其他注意事项：


1、登录网站时，学生的初始用户名和密码均为学生学号，教师的初始用户名和密码均为教师编号。

2、如果有视频资料，则请各学院收集后直接交学生处刘军峰老师。

3、费用报销：项目结题后，校级重点团队报销由校团委和社科部审核同意后，统一提交学校创新社会实践活动行动计划办公室签字报销；院级重点报销由各学院审核同意后，统一提交学校创新社会实践活动行动计划办公室签字报销。团队剩余的50%经费，相关学院和相关部门可以根据团队活动开展情况和具体成效，适当进行团队间的经费调整。
4、具体问题可咨询学生处刘军峰老师。
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